Informacna povinnost

UCEL SPRACUVANIA OSOBNYCH UDAJOV
UCTOVNE DOKLADY

1. Ucel spractivania osobnych udajov:
Osobné udaje sa spractivaju za ticelmi:

a) pripravy a evidencie zmliv na pokyn dotknutej osoby v rdmci zmluvného vztahu. Za

ucelom evidovania objedndvok dotknutych o0s6b  pri  zavedeni a plneni

predzmluvnych a zmluvnych vztahov,

b) vedenia uctovnej agendy,

c) fakturacie dotknutych osob.

2. Zakonnost spractivania osobnych udajov:

a) priprava a evidencie zmlav na pokyn dotknutej osoby v rdmci zmluvného vztahu. Za

ucelom evidovania objedndvok dotknutych o0s6b pri zavedeni a plneni

predzmluvnych a zmluvnych vztahov:

Osobné udaje sa spracovavaju na zaklade ¢lanku 6 ods. 1 pism. b) Nariadenia
Eurdpskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri
spracuvani osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto tidajov, ktorym sa

zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).

b) vedenie uctovnej agendy:

Osobné tidaje sa spracovavaju na zaklade ¢lanku 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenia
Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych os6b pri
spracuvani osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa

zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).

c) fakturacia dotknutych osob:
Osobné tidaje sa spracovavaju na zaklade ¢lanku 6 ods. 1 pism. c) Nariadenia
Eurdpskeho Parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri
spractivani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto tidajov, ktorym sa
zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane tdajov).

3. Zakonna povinnost spraciivania osobnych udajov:

a) priprava a evidencie zmluv na pokyn dotknutej osoby v rdmci zmluvného vztahu. Za

ucelom evidovania objedndvok dotknutych o0s6b  pri  zavedeni a plneni

predzmluvnych a zmluvnych vztahov:
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Spractvanie osobnych tdajov na zdklade osobitého pravneho predpisu sa nevykonava.

b) vedenie uctovnej agendy:

4.

zakon ¢. 431/2002 z. z. o tctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

zakon €. 222/2004 z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 18/2018 z. z. o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

zakon ¢. 40/1964 zb. obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov,

zakon €. 513/1991 zb. obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 152/1994 Z. z. o socidlnom fonde a 0 zmene a doplneni zdkona 286/1992 Zb.
o daniach z prijmov v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov,

zdkon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov

zdkon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach.

fakturdcia dotknutych osob:

zakon ¢. 431/2002 z. z. o tctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 222/2004 z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 18/2018 z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,

zakon ¢. 40/1964 zb. obciansky zadkonnik v zneni neskorsich predpisov,

zakon ¢. 513/1991 zb. obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov,

zdkon ¢. 152/1994 Z. z. o socidlnom fonde a o zmene a doplneni zdkona 286/1992 Zb.
o daniach z prijmov v zneni neskorsich predpisov,

zéakon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov,

zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov,

zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach.

Zoznam osobnych udajov:

Meno a priezvisko zdanitelnej osoby alebo nazov zdanitelnej osoby, adresu jej sidla, miesta

podnikania, prevadzkarne, bydliska alebo adresu miesta, kde sa obvykle zdrziava, ajej

identifikacné c¢islo pre dan, pod ktorym tovar alebo sluzbu dodala, alebo meno a priezvisko

prijemcu tovaru alebo sluzby alebo nazov prijemcu tovaru alebo sluzby, adresu jeho sidla,

miesta podnikania, prevadzkarne, bydliska alebo adresu miesta, kde sa obvykle zdrziava, a

jeho identifikacné cislo pre dan pod ktorym mu bol dodany tovar alebo pod ktorym mu bola

dodana sluzba ¢islo bankového uctu fyzickej osoby.
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Meno a priezvisko fyzickej osoby, ktorej prava su dotknuté zmluvou, jej titul, datum
narodenia, rodné ¢islo, trvaly alebo prechodny pobyt, ¢islo tictu, ndzov banky, ¢islo preukazu

totoZnosti a iné tidaje, ktoré sa tykaja predmetu zmluvy.

5. Dotknuté osoby:
Zamestnanci, byvali zamestnanci, zamestnanci dodavatelov tovaru a sluzieb, fyzické osoby,

ktorym vznikla povinnost uhradit dodant sluzbu.

6. Lehoty uloZenia osobnych adajov:
e Dopyty - 5 rokov,
e Ulovné doklady - 10 rokov,
e Ponuky - 3 roky,
e Ceny a cenové vymery — 10 rokov,
e Dodavatel'ské a odberatelské dokumenty (jednotlivo) - 10 rokov,
e Doklady suvisiace s evidenciou majetku - 5 rokov,
e Nékup strojov a zariadeni - 5 rokov,
e Danové priznania — 20 rokov,
e Vykazy rocné (uctovné uzavierky, zaverecny ucet, overenie auditorom) — 10 rokov,
e Vykazy kratkodobé -5 rokov,
e Investi¢né doklady — 20 rokov,
. [jétovny rozvrh a uctovna osnova — 10 rokov,
e Hlavna kniha (zakladné uc¢tovnictvo)- 10 rokov,
e Uttovné knihy - 10 rokov,
e Projektovo-programova dokumentacia — 5 rokov,
e Bankové doklady a vypisy — 10 rokov,
e Pokladni¢né doklady - 10 rokov,
e Zoznamy ciselnych znakov a symbolov pouzivanych v tictovnictve — 10 rokov,
e Stavy zasob - 5 rokov,
e Kniha faktiir — 10 rokov,
e Uhrady - vyzvy - 10 rokov,
e Upomienky (predzalobné) — 10 rokov,
e Avizo -5 rokov,
¢ Evidencia internych platobnych prikazov — 5 rokov,
e Obeh tctovnych dokladov — smernica — 10 rokov,
e Zilohové platby — 10 rokov,
e Stanoviskd ekonomického charakteru — 10 rokov.

7. Opravneny zaujem prevadzkovatela:
Spractvanie osobnych udajov za ucelom oprdvnenych zaujmov prevadzkovatela sa
nevykonava.
DOLEZITE UPOZORNENIE: tento dokument podlieha pravnej ochrane, je dusevnym vlastnictvom spolo¢nosti

skupiny Top privacy s.r.o. Kazdé pouzitie tohto dokumentu sa spravuje licenénymi podmienkami, ktoré su
dostupné na: https://topprivacy.sk/licencne-podmienky.pdf



https://topprivacy.sk/licencne-podmienky.pdf

Saneca

Pharmaceuticals

Informacna povinnost

8. Postup osobnych udajov dotknutych os6b do tretich krajin:

Osobné udaje sa do tretich krajin neposkytujt.

9. Technické a organizacné bezpecnostné opatrenia:

Organizacné a technické opatrenia na ochranu osobnych tidajov st spracované v internych

predpisoch prevadzkovatela. Bezpecnostné opatrenia st vykonavané v oblastiach fyzickej

a objektovej bezpecénosti, informacnej bezpecnosti, Sifrovej ochrany informdcii, personalnej,

administrativnej bezpecnosti aochrany citlivych informdcii,

s presne definovanymi

pravomocami a povinnostami uvedenymi v bezpecénostnej politike.

10. Kategoria osobnych udajov:

Bezné osobné udaje.

11. Zverejiiovanie osobnych adajov:

Osobné udaje sa nezverejiiuju.

12. Prijemcovia osobnych udajov (tretie strany):

Tretie strany

Pravny zaklad

Danovy urad

na zaklade zdkona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z
prijmov v zneni neskorsich predpisov,
zakon o dani z pridanej hodnoty 222/2004 Z.
z. v zneni neskors$ich predpisov

Iny opravneny subjekt

na zdklade c¢lanku 6 ods. 1 pism. c)
Nariadenia Eurépskeho Parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri
spracuvani osobnych udajov a o volnom
pohybe takychto tdajov, ktorym sa zrusuje
smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie
o ochrane tidajov)

Socialna poistovna

na zadklade zdkona ¢.  461/2003 Z. z. o
socidlnom poisteni vzneni neskorsich
predpisov

Zdravotné poistovne

na zaklade zakona ¢. 580/2004 Z. z. o
zdravotnom poisteni a 0 zmene zakona
o poistovnictve v zneni neskorsich
predpisov

Sad, organy ¢inné v trestnom konani

na zadklade zakona ¢. 160/2015 Z. z. Civilny
sporovy poriadok, na zdklade zakona
301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni
neskorsSich predpisov
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Urad na ochranu osobnych tidajov na zaklade zdkona ¢. 18/2018 z. z. o ochrane
osobnych tdajov a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov
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